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I1OJIOKEHME O MOPSIIKE
BBIJIAUH, YUETA U XPAHEHWS JJOKYMEHTOB O KBAJTM®UKAIIUHN
JIOTIOJTHUTEJIBHOT'O IIPO®ECCUOHAJTBHOT'O OBPA30OBAHMS

1. O0uMe nonoXKeHus

1.1. TlopsiioK BbIJjauM, y4yeTa ¥ XpaHeHMsl JOKYMEHTOB O KBa/M(UKALUK JJOTIO/THUTE Ib-
Horo rnpogeccruoHanpHOro obpasosanus (fanee «ITopsj0k») ycTaHaBMMBaeT MpaBHU/a BbIIAuH,
ydyeTa, XpaHeHUsi JOKYMeHTOB 00 o0pa3oBaHMM W KBalM(HWKALMK JIMI[aM, OCBOMBLIMM
MPOrpaMMBbl [JONIOJIHUTE/ILHOTO Tpo(eccHOHaIbHOrO 0bpa3oBaHusa B yueOHOM LieHTpe «AWTH
['pymim».

1.2. Hacrosmumii Ilopsinok paspaboran B coorBeTcTBMH ¢ PejiepalbHbIM 3aKOHOM
or 29.12.2012 r. Ne 273-®3 «O6 obpa3oBanuu B Poccuiickodt Pefepanun», npukazoMm Mu-
HUCcTepcTBa 0bpa3oBanus U Hayku PP ot 01.07.2013 r. Ne 499, YcraBom OO0 «A#Tu I'pyrmm».

1.3. YuebHbIM LIEHTp BbIaeT JIML|aM, OCBOMBILIMM [JJOTIOJTHUTE/IbHbIE NPodeccroHaIbHbIe
NporpamMMsl, ZIOKYMeHThI 0 KBaauduKalmy 1o obpasiy, paspaboraHHoMmy PykoBoaurenem yue6-
HOTO 1]eHTpa ¥ yTBepxk/eHHOMY ['eHepanbHbiM aupekTropoM OO0 «AnTu 'pynm».

1.4. Bribop npeAnpuATHIA-U3rOTOBUTE/IeN 6/1aHKOB JOKYMEHTOB OCYIIeCTB/seTCs PyKo-
BO/IUTE/IEM yueOHOTO 1[eHTpa CaMOCTOSATE/TBHO.

2. 3anoiHeHHe §/IAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBaNH(UKaLHH,
BbI/jaua y0/INKaTOB IOKYMEHTOB 0 KBa/inpuKanuu

2.1. [JoxymeHTbl 0 KBaJu(pUKalUK 0QOpPM/ISIOTCS Ha TOCYJAAPCTBEHHOM f3bIKE
Poccuiickoi ®ejiepaliyu.

2.2, T1pu 3amo/iHeHHH BIaHKOB Y/IOCTOBEPEHMH O TMOBBIIIEHUH KBa/lW(dUKALMK U (Janee
«baHK JoKyMeHTa» ) He0OX0MMO YKa3biBaTb C/IeYIOLIHe CBe/eHHs:

* oduIManLHOe Ha3BaHHe yueOHOro 1eHTpa B IMeHUTe/TbHOM T1aZie)ke, COTJIaCHO YCTaBy;
*  perucTpalMOHHBIM HOMEp I10 KHUT'e PerucTpaldy JOKYMEeHTOB;

* HauMeHOBaHHWe ropoja (HaceleHHOro MyHKTa), B KOTOPOM HaXOAUTCs yueOHbIN 1IeHTp;
*  JlaTa BbI/lJaYM [JOKYMEHTa;

* Cl)ﬂMI/IIIHH, HUMA W OTUeCTBO JIMIl4, IMpOIIellero IoBbilIeHHe KBaJ'IHCl)HKaL[HH (l'[HL]JETCﬂ
IMOJIHOCTHKD B HMMEHUTE/ILHOM Ilajieke B COOTBETCTBHHM C 3allMChbIO B T1aCriopTe HW/IH
JAOKYMeHTe ero 3&MEHH}OLHEM). damusiusi, UMs, OTUECTBO HHOCTPAaHHOTO TpaXKJaHWHa
3dIMMChIBAOTCA T10 JdHHbBIM HallHOHa/IbHOT'O ITaCIIOPTa B pYCCKOSBIJI‘-IHOﬁ TPaHCKPHIILIHH,;

* HaWMMeHOBaHHE IMPOTrPaMMEI;



*  CPOK OCBOEHMS IIPOrPaMMBblI;

* nepuog obyueHus;

* HOBBIM BMJ TIpoheCCHOHA/BHOM [esTe/IbHOCTU M (M/IM) HauMeHOBaHHe TMPHCBOEHHOM
KBanv@pUKal|u (TIpYU Ha/TMUWH).

2.3. bnaHK JoKyMeHTa noAnucbiBaeTcs ['eHepaibHBIM IUPEKTOPOM M TIPerofiaBaTe /MU
yuebHoro 1eHtpa. IToAmuck Ha [JOKYMEHTaX TIIPOCTAB/IAETCS YEPHWIaMM, MacTOM, TYILIbIO
YepHOro, CUHEero Ui ¢uosetoBoro 1Beta. [loanucanue J0KyMeHTOB (haKCUMUIBHON MOATUCEIO
He jonyckaercss. Ha mecre, otBefileHHOM /151 nieyaty — «ML.IL», craBurca rmeyate OO0 «ATu
I'pyr.

2.4. 3arionHeHue 0/1aHKOB JIOKYMEHTOB OCYLeCTB/ISIETCS PYKOIHCHBIM CriocoboM wu
MeYaTHBIM CrI0cOBOM € IMOMOLLBIO MPUHTEpPa, WIPU(TOM UepHOro LBeTa.

2.5. lyb/MKaThl BbIJAIOTCA JIMLaM, YTPATUBILMM JIOKYMEHTbI, TIPH YCIOBUM Ha/IAUMs B
yueOHOM LieHTpe BceX HeoOXO/JMUMBIX CBeJeHUH O NMPOXOXKIeHUH AAHHBIMH JIMLIAaMU 00yUeHHs.
Hybnukar BblaeTcs Ha (paMMIMIO, UM, OTUECTBO, M/EHTUYHbIE MOJIMHHUKY AO0KymeHTa. Ha
Ay6mKaTe J0KyMeHTa B 3ar0JIOBOK Ha THTYJIe CIIpaBa BBEPXY CTAaBUTCS LITAMIT «1y OIHKAT» .

3. Yuer 6/1aHKOB 10KYyMEHTOB

3.1. [Ing yuyeTa BblAaud [JOKYMEHTOB O KBa/u(duKaluy, AyOIMKAaTOB JOKYMEHTOB O
KBa/M(UKaLK, WHBIX JOKYMEHTOB B 00pa3oBaTe/ibHOM OpraHu3ald BeAyTCS KHUIH
perucTpariu BblJaHHBIX JOKYMEHTOB (fanee « KHUra perucrpaimm»):

* KHHI'd peruCcTpalikH BblgauH Y,H.OCTOBEPEHHE O INOBLIIIIEHHH K_BaJ'IHCbHKaI.IHH.

3.2. B KHUI'y perucTpayuu y/J0CTOBepeHHH, Ay6/MKaToB yAOCTOBEpPEHHH BHOCATCH
C/leflyollye laHHbIe:

*  (amMuMs, UMs1, OTUECTBO JIMLIA, IOy YHBILIETO JOKYMEHT;

* HauUMeHOBaHHe NPOrPaMMbl;

* niepuoj obyueHus;

* JiaTa ¥ HOMep IpHKas3a O 3aUMC/IeHNH;

* /laTa ¥ HOMep IIPHKAa3a O BLIMYCKe;

* JiaTa U HOMep NPOTOKOJ/1a ATTeCTAl{HOHHOW KOMUCCHH H / WA BEZJOMOCTH;
*  PerucTpaljMOHHbIA HOMEp;

* JlaTa BblJauy;

*  TMOAIKMCH JIULA, KOTOPOMY Bbl/IaH IOKYMEHT (eC/1d JOKYMEHT BbIZIaH JIMYHO BbIMYCKHHKY,
mbo 1o 10BepeHHOCTH), MO0 Aara U HOMEep INOYTOBOIO OTIpaB/IeHUs (eC/TH JOKYMEHT
HarpasJieH yepe3 orepaTopoB MOYTOBOM CBs3M 00I1lero rmosjib30BaHus).

3.3. Ecom 6buta ponyujeHa omubka B KHUre (BeJOMOCTH) BbIJaud [JOKYMEHTOB, TO
MOBTOPHO 3alliCh He JesaeTcs. HeBepHO c/leslaHHasi 3allMChb KOPPeKTHPYeTCs TOoCpeACTBOM
BITMCHIBAHUSA PSIZIOM HOBOM U BHECEHUs JOIOIHUTeNLHOM 3anucu «VcrpaB/ieHHOMY BEPHTHY.
CraBUTCA MOJMUCH U ie/laeTcsl paciiidpoBKa MOJITUCH.



3.4. Knura perucrpanuy JOKYMEHTOB IIPOLLIHYPOBbIBAETCs, TPOHYMEPOBbLIBAETCS U
XpaHuTcs y PykoBojuTe st yuebHOro LieHTpa uiu I'eHepaibHOTO AUpeKTopa.

3.5. [Honyckaercss odopmieHHe BeAOMOCTH BbIJaud [OKYMEHTOB TIPU TIPOBeEeHWH
BbIE3/IHBIX 3aHATHH. B 3TOM ciiyyae 1o OKOHYaHMM OOyueHMs MO KaK[JOH AOMOJHUTEe/LHOH
npodeccHOHaNbHOMN NporpaMMe MOBbILIEHUs] KBa/TA(DHUKALIMK 0(hOPMIISIOTCS BEIOMOCTH Bbljaui
JIOKYMEHTOB 110 Ka)K7i01 rpyrre. dopma BeIoOMOCTH COOTBETCTBYET KHUI'e PerucTpalvi Bblaun
JOKYMEHTOB 0 KBaJIM(UKALIUU.

3.6. Ilo 3aBeplleHUIO rojia JIMCThl BEJOMOCTEH HYMEpYIOTCS, TIPOLLIHYPOBBIBAIOTCH,
ckperuisgioTes meuatbio OO0 «AiTu I'pynn», oopmiisieTcsi TUTY/TbHBIH JIUCT.

3.7. loKyMeHT 0 KBa/HduKaluu (ay6/1HKaT JOKyMeHTa) Bbl/1aeTCs BBITY CKHHKY
* JIMUHO;

* /Ipyromy /MLy 0 3aBepeHHOW B yCTaHOBJIEHHOM IOpsJKe [OBEPEHHOCTH, BbIAAHHOM
yKa3aHHOMY JIMLY BbIITY CKHUKOM;

* 0 3afB/IEHHIO BBIIYCKHMKA HArpaBJsSeTcs B ero ajipec 4yepe3 OINepaTopoB IOYTOBOH
CBSI3M OOLero Mo/b30BaHMsl 3aKa3HBIM TOYTOBBLIM OTIIPAB/I€HHEM C YBEZAOMJIEHHEM O
BPYYEHHH.

3.8. JloBepeHHOCTE W (M/IK) 3asBJIeHHe, 110 KOTOPbIM Obl1 BbiJaH (HarpaB/eH) AOKYMEHT
(aybHMKaT JOKyMeHTa), a TakKe YBeJOM/IEHHEe O BPYUYEHWH XPAHUTCS BMECTe C JI0rOBOPOM Ha
obyueHwHe.

3.9. [lybukaT JoKyMeHTa 0 KBa/M(UKalUK BbI/JAeTCS:

* B3aMeH yTpPauyeHHOro J0KYMeHTa O KBa/M(dUKal[iu (Ha OCHOBAHHUM JIMYHOTO 3asiBJIEHHS,
BBINMCKK W3 NMpHKa3a obpa3oBaTe/ibHOM OpraHM3al{iM O Bbljaue J0KYMeHTa, 0ObsiB/IeHHs]
0 roTepe JOKYMeHTa B Cpe/iICTBaX MacCOBOH UH(OpMaLHH);

* B3aMeH JIOKyMeHTa 0 KBa/u(uKaliy, cojepauiero oumubku, obHapyKeHHble
BBIITY CKHUKOM T10CJ/Ie ero MoTy4eHus;

* MLy, U3MeHUBIIeMY (aMUIHIO (UM, OTYECTBO).

3.10. JIuno, u3meHuBIlIee (paMUIUIO (UMS, OTUECTBO), BIIpaBe 0OMEeHSTL UMEIOLHIC Y
Hero JJOKYMeHT 0 KBa/IMdUKalMM Ha Jy6/1MKaT JOKYMeHTa O KBa/M(UKaI[MK C HOBOU dhamuirei
(umeHeM, oTuecTBOM). OB6MeH NMPOM3BOAWTCS Ha OCHOBAHWH 3asB/IEHWS JMI[A, W3MEHHBIIIETO
CBOKO (aMWIMI0 (UMsl, OTYECTBO), C TIPUIOKEHUEM KOIHH [JOKYMEHTOB, ITOJTBEPIKAAFOL[HX
M3MeHeHHe (paMUIUK (MMeHH, 0TYeCTBa) I1Lia.

3.11. 3asByieHue o Bbijaue Ay6sMKaTa JOKyMEHTOB O KBa/JMGUKALMM, KOITHK AyO/IMKaTa
U JOKYMEeHTbI, OATBeP K Aalole u3MeHeHre hpamuiuu (MMeHH, OTuecTBa) (TIPH HaTMUMK TaKUX
JOKYMEHTOB), XPaHATCs B ZIOrOBope 06yuaroiierocs.

3.12. CoxpaHUBLIWKICA MOJIMHHUK Y/0CTOBEPEeHMS M3bIMAlOTCA yueOHbIM LIEHTPOM U
YHUUTOXKAIOTCS B YCTAHOBJ/IEHHOM TOPsiJIKe.

3.13. Ina HeBocTpeOOBaHHBIX YAOCTOBEPEHHWH O TIOBBILIEHHH KBaTH(PUKALIUH
dbopmMupyeTcs 0TAe/IbHOE /18710 HeBOCTpeOoBaHHbIX JJ0KYMEHTOB.

3.14. B cnyyae OCBOeHUsi [IOTIOJTHUTeJbHOW TNPOgeCCHOHANbHON  MpPOrpamMMbl
napaJiie/lbHO C TOJyuyeHWeM CpejiHero npodeccMoHaJbHOrO0 W (WIK) Bbicliero obpa3oBaHuUs



yOCTOBEPEHHE O TIOBBILIEHHH KBATM(GHUKALIMK BbIAAIOTCS BbIIYCKHUKY OJHOBPEMEHHO C
Mo/lyYeHHeM COOTBETCTBYIOLEro JI0KyMeHTa 06 0Dpa3oBaHHH.

4. Cniucanue JOKYMeHTOB, XpaHeHHe 0/1aHKOB,
YHHUTOXXEeHHEe HCTIOPYeHHbIX 0/1aHKOB

4.1. WcrniopueHHble NMPH 3aro/IHEHWHM O/1aHKK JI0OKYMEHTOB TIOJJIeXAT YHHUTOXEHHIO.
B/laHKM JIOKyMEHTOB XpaHsiTcsi B yueOHOM LieHTPe Kak JOKYMEHTBI CTPOTOH OTYETHOCTH M
YUUTHIBAIOTCA 110 CTIeL{Ha/IbHOMY PeecTpy.

4.2. CrucaHue [OKYMEHTOB CTPOrOM OTYETHOCTH IIPOM3BOIMTCS — KOMHMCCHEH,
yTBEeP/IeHHOM MPUKa3oM VICrio/IHHTE/IbHOTO AUPeKTopa yuebHoro LeHTpa.

4.3. Pe3ysbTaThl paboThl KOMUCCHHM O(OPMIISIOTCS aKTOM O CTTMCaHMK 6/1aHKOB CTPOroi
OTYETHOCTH.

4.4. VicriopueHHble TIPU 3arloIHEHUH OJaHKKM JIOKYMEHTOB O KBA/IM(HKALWMK TOJIexaT
3ameHe. TIpU 3TOM COXPaHSIETCS! MPEXXHUH MOPSA/IKOBBIH PeruCTpPaLjHOHHBIH HOMep JIOKyMeHTa 1
J1aTa ero BblJayH.

4.5. VicriopueHHble G/1aHKU JIOKYMEHTOB YHHUUTOXKAIOTCs B yCTaHOB/IEHHOM IIOpA/Ke Ha
OCHOBaHMH aKTa 00 YHUYTOKEHHH [JOKYMEHTOB.



